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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA PALMEIRA
Casa José Bezerra de Medeiros
CNPJ - 70.098.777/0001-16

PROJETO DE RESOLUGAO PR N°. 001/2021, de 11 de fevereiro de
2021.

ESTABELECE AS NORMAS E OS
PROCEDIMENTOS PARA A
EVIDENCIACAO E CONTROLE DOS
BENS PATRIMONIAIS MOVEIS, IMOVEIS
E INTANGIVEIS DO ATIVO IMOBILIZADO
DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE NOVA PALMEIRA.

A CAMARA MUNICIPAL APROVA:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios para o controle e
evidenciagdo do ativo imobilizado da Camara Municipal, para o registro de aquisicao,
movimentacao e baixa de bens;

CONSIDERANDO que os bens maveis, iméveis e intangiveis sdo todos aqueles
uti_tizagios na manutencao das atividades da Camara Municipal, passiveis de controle e
que pelo valor e durabilidade fazem parte do seu ativo imobilizado;

CONSIDERANDO a Portaria n. 828, de 14 de dezembro de 2011 da Secretaria do
Tesouro Nacional,

: CONSEDERANDO ser atribuigéo exclusiva das Unidades Orgamentarias o controle e
o gerenciamento desses bens,

RESOLVE:

Art. 1°. Sao considerados bens patrimoniais do ativo imobilizado da Camara
Municipal de Nova Palmeira, os seus bens méveis, iméveis e intangiveis.

Art. 22 Das definigdes:

Bens Iméveis: Referem-se a coisas que ndo podem ser deslocadas de um lugar para
outro, referem-se a terrenos e edificios.
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Paragrafo tnico. Os terrenos e edificios s8o bens iméveis separaveis e devem ser
registrados separadamente, mesmo quando sejam adquiridos conjuntamente.

Bens Intangiveis: constituidos por patriménio ndo monetario mensuravel e
identificavel sem substancia fisica.

Bens Méveis: Referem-se a coisas que podem ser deslocadas de um lugar para
outro e que em razéo de seu uso corrente n&o perdem sua identidade fisica efou tém
durabilidade superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Gnico. Excetuam-se da definico constante do "caput" deste artigo, os
bens que se enquadram nos seguintes parametros:

| - durabilidade: quando em uso normal perdem ou tém reduzidas suas condigcbes de
funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

Il - fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificagio, por serem gquebradicos ou
deformaveis, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - perecibilidade: quando sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas), deterioracdes ou perda
de suas caracteristicas normais de uso; :

V - incorporabilidade: quando se incorporam a outro bem, ndo podendo ser retirados sem
prejuizo das caracteristicas do principal;

V - transformabilidade: quando adquiridos para fim de transformagdo.

Art. 3° Todo o bem adquirido, mediante compra, cessdo, permuta, transferéncia,
producéo interna e recebido em doagdo, com os respectivos termos, contendo nome,
qualificagdo e endereco, bem como a descrigao do objeto, quantidade, valor monetario e
a unidade em que o mesmo sera alocado, devem ser incorporado ao patriménio
municipal, sendo efetuado pelo setor de Patriménio competente o registro e o
emplacamento dos bens conforme o caso. '

Paragrafo Unico: A chapa de identificagdo devera ser afixada em local visivel.

Art. 4° Todo o bem adquirido, deve passar pelas atividades de controle, que sdo:

a) Tombamento e carga;
b) Registro de bens;

c) Guarda de bens;

d) Movimentacdo;
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e) Preservagdo de bens;
f) Baixa de bens;

g) Incorporagio g;

h) Inventario de bens.

Art. 5° Todo bem mével adquirido devera ser entregue no setor de compras da
Camara, salvo em caso de comprovada inviabilidade, em virtude de caracteristicas
técnicas, montagem/instalacdo ou facilidades de manuseio e armazenamento.

Art. 6° Os bens patrimoniais méveis inserviveis, ou seja, os que mesmo em condigdes
de uso ndo atendem mais as necessidades a que se destinam ou foram retirados
definitivamente do seu uso por avaria ou mau funcionamento e nao apresentam
condicdes satisfatérias, técnicas ou econdmicas de recuperagao, deverao ser
entregues no Setor de Patriménio pela unidade responsavel, solicitando a baixa do
bem patrimonial, com a indicacéo do nimero do patriménio e descrigéo do objeto para o
devido registro e guarda.

Art. 7° Competem aos responsaveis pelo uso dos bens patrimoniais inserviveis,
antiecondmicos efou irrecuperaveis, encaminhar o pedido de baixa dos referidos bens ao
Setor de Patriménio da Camara.

Art.8°. No caso de bem patrimonial disponibilizado com defeito ou quebrado, os
responsaveis pelo uso do bem deverdo entrega-io no Setor de Patriménio da Camara
que emitira relatério, anexando, no minimo, um orgamento para que haja comprovagéo
da inviabilidade econémica elou técnica de conserto ou laudo da area especialista
consignando que o bem & irrecuperavel ou antiecondmico.

- Art. 9°. Se o bem patrimonial for considerado como sucata, ou seja, todo residuo
comercializavel obtido do desmonte do bem patrimonial inservivel, sem possibilidade ou
interesse de comercializacdo na espécie ou decorrente de sobras inaproveitaveis de
materiais, a baixa patrimonial e contabil dar-se-a4 quando ocorrer a definicao; se for
caracterizado como antiecondmico ou irrecuperavel, serd baixado e o destino final ficara
a cargo do setor de patrimonio.

Art. 10. No caso de roubo, furto, incéndio, extravio, perda ou dano do bem patrimonial,
depois de concluido o processo administrativo pela Comissé@o de Avaliagéo de bens da
Camara Municipal, a mesma devera encaminhar cépia da deciséo para o Setor de
Patrimdnio, sendo constatado que houve a responsabilidade direta ou indireta do
servidor, 0 mesmo devera ressarcir a Camara do montante do valor do bem patrimonial
devidamente corrigido ou em espécie, conforme definido no processo correspondente.
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Art. 11. O inventario fisico dos bens patrimoniais da Camara Municipal sera anual e de
responsabilidade do Setor de controle Patrimonial, que emitira uma listagem, através de
sistema informatizado e encaminhara oficio para todas os responsaveis pelo uso dos
bens, com prazo de retorno previamente estipulado, para a devida conferéncia, devendo
ser devolvidos datados, assinados e identificado o signatario da unidade em todas as
suas folhas.

Art. 12. Ao Setor de controle patrimonial cabera informar ao Presidente de Camara
sobre o descumprimento das disposicdes desta Resolucdo, inclusive em relagdo a
auséncia do envio do termo de transferéncia e Baixa dos bens patrimoniais, que tomara
as providéncias cabiveis, devendo, inclusive, encaminhar & Comisséo de Inventario e
Avaliacdo de Bens, para a apuragdo do ocorrido, caso ndo haja a regularizacao,
sujeitando o responsavel as sangGes cabiveis decorrentes de infragdes disciplinares a
serem apuradas em correspondente processo administrativo.

Art. 13. No caso de mudanga de gestdo, devera ser comunicado ao setor de controle
patrimonial via oficio, para fins de transferéncia de responsabilidade sobre os bens, no
prazo maximo de 05(cinco) dias, a contar do ato.

Art. 14. Ap6s o registro de todos os bens da Camara Municipal, as fichas de registros
devem ser iseridas no site da Camara Municipal através do endereco:
www.camaranovapalmeira.pb.gov.br, para consulta e controle popular.

Art. 15. Integram a presente resolucdo os anexos | a lil.
Art. 16. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 17. Revoga-se as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Nova Palmeira, 05 de fevereiro de 2021.

JOAO MEDEIROS DOS SANTOS

Vereador
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ANEXO |

(Identificagiio do setor onde o0 bem se encontra)
Nova Palmeira, (xx) de (més) de 201x
TERMO DE BAIXA

Venho por meio de oficio requerer a baixa do patriménio da referida
instituicdo. Patriménio(s) este(s):

N°. DO

PATRIMONIO 'ESPEClFICAQAO DO PATRIMONIO MOTIVO DA BAIXA*

Sem mais para 0 momento, agradego a ateng&o.

(Nome do responsavel)

(carimbo do responsavel e/ou instituicao)
*Motivo de Baixa

01 — Inservivel/Obsoleto.

02 — Danificado sem conserto — Com pelo menos 01 jaudo técnico.

03 — Extraviado - Com processo administrativo — Apuracdo de

responsabilidade. 04 — Roubo/Furto - Com ocorréncia policial.

05 — Inutilizagdo por Acidente — Com ocorréncia policial ou relatério com as circunstancias
do acidente.
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ANEXO I
(Identificagdo do setor onde o bem

se encontra) Nova Palmeira, (xx) de (més)

de 201x

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, (cargo que exerce) portador do CPF n°:
0000000, servidor plblico da Camara Municipal de Nova Palmeira/PB, comprometo-me
pela guarda do(s) bem(s) abaixo relacionado(s), obrigando-me a responder pela posse
perante o Municipic em caso de extravio ou semelhante, e zelar pela sua conservacéo,
bem como informar o Setor de Patriménio caso haja a transferéncia para outro setor ou
baixa do mesmo.

Declaro que conferi o(s) bem(s) e que o(s) mesmo(s) se encontra(m) em perfeitas
condigbes de uso.

Dados do(s) bem(s):

NUMERO . ' VALOR
PATRIMONIO  |PESCRIGAODOBEM LOCAL ot

ASSINATURA ANEXO 1l

(Identificacdo do setor onde o bem se
encontra) Nova Palmeira, {xx) de
{més) de 201x

TERMO DE TRANSFERENCIA
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Eu, (cargo que exerce), portador do CPF n®:

XXXXXXXXX,
servidor piiblico da Camara Municipal de Nova Palmeira/PB, comunico a transferéncia do(s)
bem(s) abaixo relacionado(s), passando a

responsabilidade pela posse para

(cargo que exerce), portador do CPF n2: XXXXXXXXX,
servidor pdblico da Cdmara Municipal de Nova Palmeira/PB

Declaro que conferi o(s) bem(s) e que o(s) mesmo(s) se encontra(m) em perfeitas
condicdes de uso.

Dados do(s) bem(s):

NUMERO = et
PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM NOVO LOCAL
~ RESPONSAVEL RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO
(Carimbo do responsavel e/ou setor) - (Carimbo do responsavel e/ou setor)

Gilvan Ferreira Junior
vice-presidente

%%Mww

secretario

Gilv. onca

Presidente da cdmara municipal de Nova Palmeira — PB
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